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KETUA PENGADILAN NEGERI BUNTOK KELASII

SURAT KEPUTUSAN KETUA PENGADILAN NEGERI BUNTOK KELAS II 

Nomor: W .16-U 6/ /H K .0 2 /1 /2 0 2 0

TENTANG

PENUNJUKAN PETUGAS MEJA I, MEJA II DAN MEJA III 

SERTA PEMEGANG REGISTER PERDATA 

PADA PENGADILAN NEGERI BUNTOK KELAS II TAHUN 2020

KETUA PENGADILAN NEGERI BUNTOK KELAS II,

Menimbang : 1. Bahwa untuk memperlancar tugas Panitera Pengadilan Negeri Buntok 

Kelas II di bidang Administrasi Perkara, maka perlu ditunjuk seorang 

Petugas Meja I, Meja II dan Meja III serta Pemegang Register Perdata 

pada Pengadilan Negeri Buntok Kelas II Tahun 2020;

2. Bahwa pegawai yang namanya tersebut dalam lampiran surat 

Keputusan ini dianggap cakap dan mampu untuk melaksanakan tugas 

tersebut.

Mengingat : 1. Undang-Undang Nomor 48 Tahun 2009 tentang Kekuasaan 

Kehakiman.

2. Undang-undang No.2 Tahun 1986 tentang Peradilan Umum 

sebagaimana telah dirubah dengan Undang-undang No. 8 Tahun 2004 

dan terakhir Undang-Undang No. 49 Tahun 2009.

3. Undang-undang No. 3 Tahun 2009 tentang perubahan kedua atas 

Undang-undang No.14 Tahun 1985 tentang Mahkamah Agung.

4. Pedoman Pelaksanaan Tugas dan Administrasi Pengadilan Dalam 

Empat Lingkungan Peradilan Buku II Mahkamah Agung Republik 

Indonesia.

MEMUTUSKAN :



MENETAPKAN :

PERTAMA

KEDUA

KETIGA
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MEMUTUSKAN:

KEPUTUSAN KETUA PENGADILAN NEGERI BUNTOK KELAS II 

TENTANG PENUNJUKAN PETUGAS MEJA I, MEJA II DAN MEJA III 

SERTA PEMEGANG REGISTER PERDATA PADA PENGADILAN 

NEGERI BUNTOK KELAS II TAHUN 2020.

Menunjuk kepada pegawai yang namanya tercantum dalam lampiran 

surat keputusan ini sebagai Petugas Meja I, Meja II dan Meja III serta 

Pemegang Register Perdata pada Pengadilan Negeri Buntok Kelas II. 

Kepada yang bersangkutan agar melaksanakan tugas ini dengan sebaik- 

baiknya dan penuh tanggung jawab serta sesuai dengan ketentuan yang 

berlaku.

Keputusan ini berlaku sejak tanggal ditetapkan dan apabila di 

kemudian hari terdapat kekeliruan akan diadakan perbaikan 

sebagaimana mestinya.

Salinan Surat Keputusan ini diberikan kepada yang bersangkutan untuk 

diketahui dan dilaksanakan sebagaimana mestinya.

GERI BUNTOK KELAS II,



KETUA PENGADILAN NEGERI BUNTOK KELAS II

Lampiran I Surat Keputusan Ketua Pengadilan Negeri Buntok Kelas II 
Nomor : W .16-U6/4# /HK.02/1/2020
Tanggal : 2 Januari 2020
Tentang Penunjukan Petugas Meja I, Meja II dan Meja III Serta Pemegang 
Register Perdata pada Pengadilan Negeri Buntok Kelas II Tahun 2020

PETUGAS MEJA I, MEJA II DAN MEJA III SERTA PEMEGANG REGISTER PERDATA 

PADA PENGADILAN NEGERI BUNTOK KELAS II TAHUN 2020

NO. NAMA/NIP. JABATAN DITUNJUK SEBAGAI TUGAS KETERANGAN

1. SHIFA NATASA, S.H.
NIP. 19900516 201403 2 004

PANITERA 
PENGGANTI /  PLT. 
PANITERA MUDA 

PERDATA

PETUGAS MEJA I Yang bertanggung jawab untuk menerima, 
meneliti dan menaksir panjar biaya perkara 
gugatan, gugatan sederhana, permohonan, 
banding, kasasi, peninjauan kembali, 
permohonan eksekusi, dan permohonan 
konsinyasi.

PENGADILAN NEGERI BUNTOK 
KELAS II

2. SHIFA NATASA, S.H.
NIP. 19900516 201403 2 004

PANITERA 
PENGGANTI /  PLT. 
PANITERA MUDA 

PERDATA

PETUGAS MEJA II 
SERTA PEMEGANG 

REGISTER PERDATA

a. Mendaftarkan perkara yang masuk 
kedalam Buku Register Induk Perkara 
Perdata sesuai Nomor Perkara yang 
tercantum dalam SKUM /  Surat Gugatan 
/  gugatan sederhana /  Surat 
Permohonan setelah Panjar Biaya 
Perkara di bayar.

PENGADILAN NEGERI BUNTOK 
KELAS II
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KETUA PENGADILAN NEGERI BUNTOK KELAS II

Lampiran II Surat Keputusan Ketua Pengadilan Negeri Buntok Kelas II 
Nomor : W.16-U6/4«g /HK.02/1/2020
Tanggal : 2 Januari 2020
Tentang Penunjukan Petugas Meja I, Meja II dan Meja III Serta Pemegang 
Register Perdata pada Pengadilan Negeri Buntok Kelas II Tahun 2020

PETUGAS MEJA I, MEJA II DAN MEJA III SERTA PEMEGANG REGISTER PERDATA 

PADA PENGADILAN NEGERI BUNTOK KELAS II TAHUN 2020

NO. NAMA /  NIP. JABATAN DITUNJUK SEBAGAI TUGAS KETERANGAN

b. Mengisi kolom-kolom Buku Register 
gugatan, gugatan sederhana dan 
permohonan dengan tertib dan cermat 
Buku Register berdasarkan jalannya 
persidangan.

c. Mencatat penerimaan uang Hak-Hak 
Kepaniteraan fPNBPJ.

PENGADILAN NEGERI BUNTOK 
KELAS II

3. SHIFA NATASA, S.H.
NIP. 19900516 201403 2 004

PANITERA 
PENGGANTI /  PLT. 
PANITERA MUDA 

PERDATA

PETUGAS MEJA III 
SERTA PEMEGANG 

REGISTER PERDATA

Mencatat register banding, kasasi, 
peninjauan kembali dan eksekusi.

PENGADILAN NEGERI BUNTOK 
KELAS II

2020
iftERI BUNTOK KELAS II, 

OSUKMO


